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AVENIDA HUEHUETENANGO 0-164 COLONIA SANTA LUISA, zona 6, Numero Accaso:
Chinautla, GUATEMALA
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Nombra Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO Fecha y hora de certificacion: 05-ago-2020 08:00:34
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Guatemala, 314(-: Agosto 2020

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado licenciado Cahuec:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo esgipulado en el Contrato Administrativo por Servicios -
técnicos No. 4235-2020, aprobado mediante Agderdo Ministerial Namero 705-
2020 correspondiente al mes de Agosto de 2020 y parg/el cobro de mis Imnorariof‘/
estoy presentando factura electrénica Serie: 4B06D10A%y Niimero DTE: 1891452728.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo para el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las
normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro
Ameérica;

2. Apoyar en las actividades encomendadas en la bisqueda de documentacion
con cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo

Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

3. Apoyar en el proceso de blisqueda de documentacion fisica o digital vaya
apegado a la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008;

4, Apoyar en reuniones técnicas a las que se le convoque;

5. Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios;

6. Brindar apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion
publica;

7. Brindar apoyo a los investigadores externos en la utilizacion de las
herramientas informaticas para realizar busqueda de informacion digitalizada;



10.

Brindar apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la
correcta certificaciéon de documentos por parte del Director (a) del Archivo
General de Centro América;

Apoyar en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
Resultados Obtenidos:

Se apoyd en capacitacion sobre el funcionamiento de la Base Maestra, asi como
el fichaje dentro de la misma, al Coordinador del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional-FDaAHPN y a companeros de
nuevo ingreso del Area de Acceso a la Informacion;

Se apoy6 en los Lineamientos para el Area de Acceso a la Informacion con él
Coordinador de Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional-FDaAHPN;

Se apoyd en capacitacion sobre el ingreso de las certificaciones en la Base
Maestra, configuracion e impresion de las mismas;

Se apoy6 en reunién técnica con el Coordinador del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico de la Policla Nacional-FDaAHPN sobre los
lineamientos, actividades y funciones en el Area de Acceso a la Informacion;

Se apoyd con el proceso de buisqueda de documentacion digital en las Bases de
Datos de Access, Base Maestra y Totallmage, para agotar cada una de las
herramientas de bisqueda y dar respuesta a solicitudes;

Se apoy6 con el proceso de bisqueda de documentacion fisica en la localizacion
e identificacién de Unidades de Instalacién de los Documentos Sin Clasificar
(DSC), que se encuentran pendiente de procesos archivisticos, en los locales 7,
8 y 16 para dar respuesta a requerimientos y solicitudes de Informacion para
el Acceso, solicitadas al FDaAHPN;

Se apoyd con la elaboracién del Proceso de Certificaciones en la Base Macestra,
para dar respuesta a dichas certificaciones;



8. Seapoy6 en la continuacién de ingreso de informacién en formatos digitales
de controles internos del Area de Acceso a la Informacion, para una eficaz y
eficiente ejecucion de los procesos;

9, Se apoyd con la sistematizacion de informacion segin la busqueda de
documentacién en la Base Maestra de las solicitudes de informacion;

10.Se apoyé en la creacion de casos y expedientes para sistematizar la
informacion en la Base Maestra, para darrespuesta a solicitudes;

11.Se apoyd en dar respuesta a solicitudes de informacién conforme a oficio de
respuesta, relacion de entrega y resultado de busqueda;

12.Se apoy6 en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos
de acuerdo al cuadro de clasificaciéon vigente en los fondos documentales de las
solicitudes de informacion.
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